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FUNDAMENTO LEGAL

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, se encuentran fundamentadas
y delimitadas por el marco normativo previsto en: Los Articulos 3 y 5t de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion, La
Ley General de Educacion Superior el acuerdo secretarial nimero 243, por el que se
establecen las bases generales de reconocimiento de validez oficial de estudios y el
acuerdo secretarial nimero 17/11/17, por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo
superior.

Asi como del articulo 47 de los Estatutos del Instituto Tecnolégico de la Construccion, AC
(ITC), que a la letra dice: Los presentes Estatutos podran ser complementados con los
Reglamentos Internos, Manuales y Politicas que emita el Comité Técnico o cualquier
otros que sea formulado para el 6ptimo funcionamiento del Instituto. Dicha normatividad
formara parte integrante de estos Estatutos.

Las disposiciones del presente Reglamento, son de observancia general y obligatoria para
todos los Campus y Centros Escolares Delegacional (CED).

PRINCIPIOS

MISION:

Formar a los lideres de los sectores que conforman la industria de la construccion,
comprometidos con el pais, integros, con conocimientos y ética profesional que aporten
valor a la cadena productiva, a través de programas innovadores de excelencia, siempre
optimizando los recursos y con vocacion de servicio, a la CMIC y al pais en lo general.

VISION:

Ser la mejor institucion de educacion superior de habla hispana, especializada en el ramo
de la construccion, que logre una formacion teorico-practica de excelencia de sus
alumnos y sea reconocida por el liderazgo y calidad de sus egresados.

IDEARIO:

El Instituto Tecnolégico de la Construccion, A. C., en lo sucesivo ITC, es una Asociacion
Civil de Educacién Superior, fundada por los empresarios de la Industria de la
Construccion en el afio de 1983.

Es una Institucién Mexicana, que ha sido creada con el propésito de formar a los
profesionistas del mafana, competentes y conocedores de los problemas técnicos,
administrativos y humanos en la Industria de la Construccidn, concebida por sus
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creadores y fundadores para contribuir a satisfacer necesidades y subsanar carencias
reales que los constructores han constatado, como son: falta de especialistas y
profesionales de la construccion que profundicen en su campo, combinando ala vez otras
areas que les permitan no sélo construir sino dirigir, administrar e innovar dentro del
campo de la construccion.
Los profesionistas que egresan del ITC, han sido formados buscando la excelencia, como
forma de vida; formar y desarrollar profesionales integros y conscientes de su gran
responsabilidad, de su excelente preparacion técnica y cultural, habiles en el construir y
en el saber, con un espiritu creador e innovador de gran ingenio, capaces de responder
como técnicos, administradores y empresarios al reto que enfrenta el pais en su
constante crecimiento, que demanda hombres que dirijan las obras de infraestructura y
de servicios.
El1 ITC imparte una educacién personalizada, en grupos reducidos, de acuerdo a nuestra
época y a nuestras necesidades de empresas constructoras; formamos y capacitamos
profesionistas quienes resolveran los problemas técnicos, financieros y humanos de la
industria de la construccidn.
Es asi, como se ha formulado el presente Reglamento con el fin de que tanto autoridades,
profesores y alumnos, tengamos una participacién entusiasta en beneficio de la
Institucion.
El presente Reglamento General de Operacién Académica, en lo sucesivo Reglamento,
establece los lineamientos generales de operaciéon del ITC en cuanto a procedimientos,
tramites y requisitos.
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TITULOI
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTicULO 1°. Los estudios de Educacién Superior: Licenciaturas, Especialidades y
Maestrias, que imparta el Instituto Tecnoldgico de la Construccion (ITC), se
sujetaran a lo dispuesto en el presente Reglamento.

ARTICULO 2°, Todas las disposiciones aqui reglamentadas, son congruentes con la
normatividad que rige nuestro Pais en materia de Educacién Superior, si
alguna tuviera modificaciéon tendra prioridad sobre este Reglamento. El
desconocimiento del presente Reglamento, no exime a los miembros de la
Comunidad ITC, su cumplimiento.

ARTICULO 3°. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:
ITC. Instituto Tecnolégico de la Construccion.
SEP. Secretaria de Educacion Publica.

RVOE. Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, de las instituciones
particulares de educacion superior.

DGAIR. Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion, la
cual tiene entre sus facultades, estudiar y resolver las solicitudes para
otorgar el RVOE en el ambito de competencia de la SEP.

DGP. Direccién General de Profesiones, que se encarga de expedir las cédulas
profesionales y de la vigilancia del ejercicio profesional.

CAMPUS. Extension del ITC en el cual se imparten: licenciaturas y posgrados,
asi como cursos de capacitacion, seminarios y diplomados.

CENTRO ESCOLAR DELEGACIONAL (CED). Extension del ITC en el cual se
imparten cursos de capacitacion, seminarios, diplomados y posgrados.

CMIC. CAmara Mexicana de la Industria de la Construccién.

COMUNIDAD ITC. Conformada por los directivos, personal administrativo,
personal de servicios generales, docentes, estudiantes y egresados.

CONSEJO ACADEMICO. Esta integrado por el Subdirector académico
nacional, un Director de campus y un representante de la academia
correspondiente.
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CUATRIMESTRE. Ciclo de vigencia ante la SEP que consta de 14 semanas de
actividad académica

SEMESTRE. Ciclo escolar ante la SEP que consta de 16 semanas de actividad
académica.

REVALIDACION. Es el acto administrativo de la autoridad educativa o al
dictamen de la Institucion Autorizada, a través del cual se otorga validez
oficial a aquellos estudios realizados fuera del sistema educativo nacional,
siempre y cuando sean comparables con estudios realizados dentro de dicho
sistema.

EQUIVALENCIA. Es el acto administrativo de la autoridad educativa o al
dictamen de la Institucién Autorizada que declara equiparables entre si
estudios realizados dentro del sistema educativo nacional.

COMISION DE MOVILIAD ACADEMICA ESTUDIANTIL (CMAE). Es la figura
académica encargada de regular los casos de los alumnos del ITC y visitantes
contemplados en el Programa de Movilidad Estudiantil.

COMITE DISCIPLINARIO. Est4 integrado por el Subdirector Académico
Nacional, un Director de Campus, o en su caso un responsable del CED, y el
Director de Administracion y Finanzas Nacional.

TITULOII
ORGANIZACION Y GOBIERNO

ARTICULO 4°. Conforme a los Estatutos del ITC en el articulo 16 dice: "De la Direccién y
Administracion del Instituto”, se ejercera jerarquicamente de la siguiente
manera: Asamblea General de Asociados y Comité Técnico. La Asamblea
General de Asociados es el 6rgano supremo del Instituto y debera sesionar
cuando menos una vez al afio en el domicilio social del Instituto. El comité
Técnico es el 6rgano ejecutivo de la Institucidn y estard integrado por dos
integrantes de la Comision Ejecutiva de la CMIC y dos integrantes del Consejo
Consultivo de CMIC quienes distribuirdn las funciones de conformidad con lo
acordado entre ellos.

ARTICULO 5°. La maxima autoridad al interior del ITC es el Rector, quien es responsable de
asegurar el logro de los objetivos del ITC, el pleno cumplimiento del presente
Reglamento, representar al ITC ante la SEP y demas instancias publicas y
privadas.

ARTICULO 6°. De la Subdireccién Académica Nacional dependera el control académico y
docente por medio de las Coordinaciones de Licenciaturas, Maestrias y
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Educacion Continua, asi como del Centro de Informacién. También colaborara
con el drea de promocion, ademas de vigilar que se efectué la evaluacion
académica.

ARTICULO 7°. La Direcciéon Administrativa Nacional serd la responsable del control,
asignacion y adquisicion de los bienes materiales y recursos econémicos, asi
como de las Coordinaciones de Control Escolar, Contabilidad y Cobranza,
Promocién, Relaciones Publicas, asi como también el Area de Servicios
Generales y Sistemas.

ARTICULO 8°. Son funciones de la Coordinacién de Control Escolar Nacional: Coordinar,
controlar y registrar la trayectoria o trazabilidad académica del alumno desde
su ingreso hasta su egreso dentro de los lineamientos que marca la SEP. Servir
de enlace entre la SEP, el ITC y el alumnado, llevando a cabo los procesos de
inspeccion y vigilancia (inscripcion y reinscripcion), acreditacion, certificacion
y titulacion.

ARTiCULO 9°. Son autoridades dentro del ITC, todas las figuras contempladas en los
estatutos del Instituto Tecnolégico de la Construccion.

TITULO III
REQUISITOS DE INGRESO PARA ALUMNOS.

ARTicULO 10°. Para ingresar a nivel Licenciatura y Posgrado es necesario que los aspirantes
entreguen:

Para ingresar a estudios de Licenciatura:

I.  Solicitud de Inscripcién
II.  Certificado de bachillerato original o equivalente. (En caso de estudios realizados
en el extranjero, presentar original de la revalidacion de estudios)
[II.  Acta de nacimiento original no mayor a 3 meses de su expedicion.
IV.  CURP en formato actual.
V.  Fotografia impresa tamafio credencial, de frente con fondo blanco y vestimenta
formal.
VI.  Encaso de ser extranjero, copia de la documentacién que acredite su estancia legal
en nuestro pais (FM3).

VII.  Sitiene iniciados estudios de licenciatura en alguna otra institucion de educacion
superior y pretende realizar equivalencia de estudios, presentar el original de
equivalencia tramitado en la DGAIR.

VIIL. Pagar los conceptos de inscripcion, colegiaturas y seguro escolar (seguro contra
accidentes).
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Para ingresar a estudios de Posgrado:

L. Solicitud de Inscripcion
II.  Certificado total de estudios original de licenciatura, (En caso de estudios
realizados en el extranjero, presentar original de la revalidacién de estudios).
[II.  Acta de nacimiento original no mayor a 3 meses de su expedicion.
IV.  CURP en formato actual.
V.  Copia de ambos lados tamafio carta del titulo de Licenciatura
VI.  Copia de ambos lados de la cedula de licenciatura (en caso de no contar con titulo
y/o cedula de licenciatura, entregar constancia de término de estudios)

VII.  Fotografia impresa tamafo credencial, de frente con fondo blanco y vestimenta
formal.
VIII.  En caso de ser extranjero, documentacion que acredite su estancia legal en
nuestro pais (FM3).
[X.  Si tiene iniciados estudios de posgrado en alguna otra instituciéon de educacién
superior, presentar original de equivalencia de estudios de acuerdo al plan vigente
del ITC.

ARTICULO 11°. El estudiante que no entregue la totalidad de los documentos, debera firmar
una carta compromiso en donde especifica la fecha limite para la entrega de
documentos faltantes, en caso de no cumplir con este compromiso, el
instituto podra darlo de baja sin reconocimiento de los estudios que haya
realizado.

ARTICULO 12°, E]1 ITC se reserva la apertura de programas con base en el cupo minimo de
operacion académica.

ARTiCcULO 13°.Para el nivel Licenciatura y Especialidad, habra tres periodos cuatrimestrales
de admision y en Maestria; dos periodos semestrales conforme al calendario
escolar del ITC.

ARTiCULO 14°, El Comité Técnico del ITC fijara en cada ciclo escolar, el cupo minimo de
alumnos que se podran admitir en los Campus y Centros Escolares
Delegacionales.

ARTICULO 15°. Las inscripciones se efectuardn dentro de los periodos sefialados en el
calendario escolar correspondiente, mediante el pago de las cuotas y
habiendo cubierto los requisitos sefialados en los articulos previos, de este
Reglamento, teniendo como maximo 20 dias naturales a partir del inicio de
clases para realizar este proceso.

ARTICULO 16°. No se efectuard ninguna inscripcion fuera de las fechas previstas en el
calendario escolar.

Formamos a los Constructores de México

Rémulo O’Farril No. 480, Col. Olivar de los Padres, Alvaro Obregén, CDMX, Teléfonos (55) 5668.0748, 5668.0787, 5668.2851

Www.itc-ac.edu.mx - l



1

ITC Tecnoldgico
de la Construccion

ARTICULO 17°, Sera anulada la inscripciéon cuando se compruebe la falsedad total o parcial
de un documento exhibido para efectos de inscripcion, que sea imputable
al alumno.

ARTiCcULO 18°. Cuando la falsedad de un documento no sea imputable al alumno, se le dara
como plazo hasta la terminacién del ciclo lectivo, para presentar el
documento fehaciente o la correccién.

TITULO IV
REINSCRIPCIONES DE LOS ALUMNOS

ARTiCULO 19°. Los alumnos de licenciatura se reinscribiran al ciclo siguiente al que estaban
inscritos, siempre y cuando no adeuden mas de 3 materias de los ciclos
anteriores cursados y estén al corriente de sus colegiaturas.

ARTiCcULO 20°. Los alumnos irregulares de Licenciatura, deberan inscribir en primer
término las materias mas atrasadas y no se podran inscribir en materias de
mas de tres cuatrimestres.

Para maestria, los alumnos irregulares podran recursar las materias,
cuando se aperturen en otros ciclos.

ARTICULO 21°. Para reinscribirse, el alumno deberd haber cursado el ciclo inmediato
anterior al que solicita inscripcién y las materias solicitadas deberan
corresponder al plan de estudios en que esta inscrito.

ARTICULO 22°, Son requisitos de reinscripcidn al ciclo siguiente:

I.  No tener ningin tipo de adeudo con ITC (colegiaturas, préstamos de libros,
equipo o material propiedad del ITC).

II.  Efectuar el pago de las cuotas correspondientes en tiempo, entre otros el
correspondiente al seguro escolar (seguro contra accidentes), aplica solo a los
alumnos del nivel de licenciatura.

[II.  No deber mas de tres materias.

IV.  Realizar el tramite de reinscripcién en tiempo y forma de acuerdo al calendario
escolar, teniendo como maximo 20 dias naturales a partir del inicio de clases
para realizar este proceso.

ARTICULO 23°. La cantidad maxima de materias que puede inscribir un alumno al
cuatrimestre en Licenciatura, sera de una asignatura adicional de lo
previsto en el plan de estudios, siempre y cuando:

= No adeude materias de ciclos anteriores.

= Cumpla con un promedio mayor o igual a 8.5 (ocho puntos cinco) en el
cuatrimestre anterior.
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ARTiICULO 24°, El ITC se reserva el derecho de asignar grupos y profesores a los alumnos
inscritos, sin posibilidad de cambio por parte de los alumnos.

TITULOV
PERMANENCIA DE LOS ALUMNOS

ARTICULO 25°. El tiempo maximo para cursar un Plan de estudios de Licenciatura sera de 6
afios y para Maestria dos y medio afios. Casos que excedan este tiempo
seran analizados y evaluados por el Consejo Académico, ajustdndose a los
planes de estudio vigentes.

ARTICULO 26°. Se considera alumnos activos, aquellos que estan inscritos oficialmente en
un plan de estudios con RVOE SEP del ITC.

TITULO VI
TIPOS DE BAJAS Y SU PROCEDIMIENTO

ARTICULO 27°. Se considera alumnos inactivos aquellos que cumplen alguna de las
siguientes caracteristicas:

e BAJA TEMPORAL: El alumno que oficialmente registra su baja temporal en CED o Campus
con el “Formato Solicitud de Baja” correspondiente. Es importante que el alumno que desea
darse de baja temporal entregue dicho formato para que a partir de ese momento se
suspendan cargos de colegiatura y registros académicos.

e BAJA DEFINITIVA: El alumno que oficialmente registra su baja definitiva en CED o Campus
con el “Formato Solicitud de Baja” correspondiente. Es importante que el alumno que desea
darse de baja temporal entregue dicho formato para que a partir de ese momento se
suspendan cargos de colegiatura y registros académicos.

e BAJA ACADEMICA: Se aplica cuando los estudiantes de licenciatura acumulan cuatro o mas
asignaturas reprobadas al término de un ciclo escolar.

Para el caso de maestria se aplica cuando los estudiantes acumulan 3 materias reprobadas.

e BAJA ADMINISTRATIVA: Se aplica cuando el estudiante que no entrega en tiempo y forma
su documentacién requerida para la integracion del expediente oficial como alumno de ITC.
Se aplica igualmente si acumula dos colegiaturas vencidas.

e BAJA DISCIPLINARIA. - Se aplica a los estudiantes que incurran en faltas académicas o
disciplinarias con base en el reglamento de alumnos.
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e NO REINSCRITO: El alumno que habiendo concluido un ciclo escolar no se reinscribe al
siguiente ciclo inmediato. En caso de reingresar a ciclos posteriores, acepta ajustarse a los
cambios y actualizaciones en los planes de estudio.

e EGRESADOS: Es el alumno que concluye con el 100% de su plan de estudios.
e TITULADO: El alumno que concluye el proceso de titulacién de su plan de estudios

TITULO VII
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS.

ARTiCULO 28°. Todo alumno inscrito tiene los siguientes derechos:

[.  Recibir trato digno por parte de la Comunidad ITC.
II.  Ser informado de su situaciéon académica y administrativa siempre y cuando no
tenga adeudos.
I11. Solicitar entrevista con docentes, coordinadores, personal administrativo y
directivos para tratar asuntos relacionados con su formacién académica.
IV.  Consultar oportunamente el calendario escolar interno del ITC.

ARTICULO 29°, Es obligacion de los alumnos aceptar y respetar el presente reglamento, a sus
compaiieros, docentes, personal administrativo y directivo, asi como los
recursos materiales, bibliograficos, de cémputo y didacticos que el Instituto
pone a su servicio.

ArTicuLo 30°. Es obligacion de los alumnos de licenciatura cubrir al menos el 80% de
asistencia a clases para tener derecho a ser evaluado y de forma adicional
cuando menos el 50% de asistencia a clase para tener derecho a presentar
examen extraordinario. El alumno tiene derecho a permanecer y asistir al
curso por las clases que restan del cuatrimestre, aunque por el nimero de
faltas haya perdido el derecho a ser evaluado y le asignen una calificacion
reprobatoria.

En los programas de especialidad y maestria los alumnos deberan cubrir al
menos el 80% de asistencia a clases para tener derecho a ser evaluado. No se
considerard la figura de examen extraordinario.

ARTicULO 31°. Los tradmites escolares seran efectuados por el alumno interesado, y
Unicamente aquellos que lo requieran, podran ser realizados por su
representante legal, debidamente acreditado con una carta poder.

ARTicULO 32°. El alumno que haga uso de los recursos materiales, bibliograficos y
didacticos, sera responsable de ellos, aceptando el pago de compostura,
reposicion o sanciones que se deriven del mal uso, dafio o pérdida de ellos.

ARTicuLO 33°. El alumno tiene la obligacién de pagar sus colegiatura, inscripciones y
reinscripciones a mas tardar el 5° dia de cada mes, en caso de no hacerlo se
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cobrara un recargo del 5% sobre el monto del pago. También podra
consultar su informaciéon sobre las calificaciones correspondientes al
término de cada ciclo escolar para licenciatura y al final de cada asignatura
de maestria, siempre y cuando no tenga adeudos.

Los servicios académicos del instituto, seran suspendidos a aquellos
estudiantes que acumulen mas de un mes de adeudo de colegiatura.

ARTICULO 34°. El alumno a nivel licenciatura, tendra derecho a acreditar las materias en
cuatro oportunidades, dos examenes ordinarios y dos exdmenes
extraordinarios.

TIiTULO VIII
INSTANCIA Y PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE QUEJAS.

ARTICULO 35°. El alumno de licenciatura tendra derecho a apelar por inconformidad sobre
alguna calificacion, para lo cual presentara un escrito dirigido a la
Coordinacion Académica correspondiente, donde sustente y exponga los
motivos de su inconformidad; esta solicitud debera presentarse a titulo
personal, antes del inicio del siguiente ciclo escolar.
El alumno de especialidad o maestria tendra 10 dias posteriores al término
de su asignatura. Para ello deberd presentar su inconformidad a titulo
personal a la coordinacién académica correspondiente de Campus o CED.
La Coordinacién Académica dara respuesta dentro de los siguientes diez
dias habiles a partir de la fecha en que se reciba la solicitud.

ARTiCULO 36°. El alumno tiene derecho a reportar inconformidad sobre el servicio recibido,
de primera instancia con el personal del ITC de su Campus o CED, en
segunda instancia con las Coordinaciones Nacionales, las cuales
intervendran para atender la inquietud y proceder con base al presente
Reglamento.

TITULO IX
BECAS

ARTiCULO 37°. El Comité de becas esta integrado por: Director de campus, el Coordinador
Académico de campus, y el contador del mismo, o los representantes
respectivos. A nivel nacional, estara integrado por el Sub director Académico,
el Director Administrativo y el Coordinador de Posgrados.

ARTICULO 38°. La institucion otorgara por lo menos un cinco por ciento de becas totales o
parciales del total de alumnos, que cumplan los siguientes requisitos de
acuerdo a los lineamientos establecidos por la SEP:

[.  Solicitarla en tiempo y forma indicada en la Convocatoria de becas:
II. Estar reinscrito en un programa académico vigente.
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[II.  Ser un alumno regular, es decir que no adeude materias.

IV.  Que no sea beneficiario de algiin otro programa de apoyo de la institucién o de
algun tercero.
V. No presente adeudo econémico con la institucién por el servicio inscrito o alguno
anterior.
VI.  Cumplir con un promedio general de 9.0 (nueve puntos cero).
VII. Buena conducta y asistencia.
VIII.  Presente estudio socioeconémico.

ARTiCcULO 39°. Difusién de la Convocatoria de becas se realizara en la segunda semana del
mes de agosto.

ARTiCULO 40°. La entrega de solicitudes deberd ser durante el periodo marcado en el
calendario escolar para la reinscripcidn.

ARTICULO 41°. Los resultados de la renovacion de becas para licenciatura y posgrado seran
publicados antes del proceso de reinscripciones. Los resultados de las
solicitudes de nuevo ingreso de becas seran publicados en la tercera
semana de cada ciclo escolar.

ARTICULO 42°. El Periodo para presentar las inconformidades sobre el dictamen de beca,
sera durante la semana posterior a la publicaciéon del Comité de Becas.

ARTIiCULO 43°. Las becas tendran una duracién de un afio, teniendo el derecho de
refrendarla para un nuevo periodo de estudios con el historial académico
que demuestre su promedio y condiciéon econémica.

ARTiICULO 44°. Las situaciones no previstas en la convocatoria, seran resueltas por el Comité
de Becas.

ARTICULO 45°, Las resoluciones emitidas por el Comité de Becas seran inapelables.

ARTICULO 46°. Se suspendera el beneficio de beca, a aquellos estudiantes que incumplan
cualquiera de las disposiciones sefialadas en el articulo 57 del Acuerdo
Secretarial 17/11/17 por el que se establecen los tramites vy
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de
estudios del tipo superior.

Articulo 57.- Las becas no podran ser canceladas por el Particular, salvo en los casos
previstos en el reglamento escolar, en la convocatoria que se emita, o
cuando el alumno:

I Haya proporcionado informacion o documentacion falsa para su obtencion;

1. No cumpla con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie
justificacién alguna, en el caso de la escolarizada o mixta;

II. No conserve el promedio general de calificaciones minimo establecido en la
convocatoria respectiva;

V. Incurra en conductas contrarias al reglamento escolar de la Institucion;
V. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca, o
VI. Suspenda sus estudios.
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TITULO X
MEDIDAS DISCIPLINARIAS PARA ALUMNOS

ARTiICULO 47°. Previendo las consecuencias a las conductas inapropiadas de los alumnos,
dependiendo de la gravedad de la falta, a consideracion del Comité
Disciplinario del Campus o Responsable del CED. Las posibles sanciones
consecuencia del analisis seran:

I. Llamada de atencion inmediata. Tiene el propésito de recordar los lineamientos
plasmados en este Reglamento al que los alumnos estdn faltando, como puede ser
exceso de retardos o inasistencias, afectacion al buen nombre del ITC con
vestimenta y comportamiento publico a la altura profesional, demostrar valores,
probidad y honradez, dentro de las instalaciones del Instituto, incluyendo
estacionamiento, areas deportivas o recreativas, jardines, cafeteria, etc.

II.  Amonestacion, con el propdsito de indicar la falta cometida y conminar a que
no se vuelva a repetir. Esta amonestacion queda plasmada por escrito y
archivada en el expediente del alumno; Esto aplica en casos en que las conductas
de los alumnos dentro de las instalaciones, manchen o alteren el nombre y
prestigio del ITC, como puede ser pleitos, faltas de respeto a profesores y
autoridades o entre compafieros, desmanes, festejos exagerados, cualquier
actividad diferente a la formacién de profesionales en el drea de la construccidn.

[II.  Multa econémica o reposicion del bien dafiado, con el propoésito de resarcir
el dafio causado por hacer mal uso de instalaciones y objetos, asi como la
sustraccion con dolo del ITC. Esto aplica en casos de uso inadecuado de espacios
y de materiales en aulas, laboratorios, talleres, biblioteca, estacionamiento,
sanitarios, cafeteria, oficinas administrativas, cualquier instalacién del ITC.
Pagar las multas serd requisito para reinscripcién y en su caso, obtener las cartas
de liberacion requeridas para tramites de titulacion.

IV.  Anulaciéon de calificacion, evaluacion, materia o hasta ciclo escolar, con el
propdsito de inhibir conductas deshonestas, se puede castigar desde anular,
solicitar repetir el instrumento de evaluacidn, presentar examen o hasta el
recursamiento; en casos de plagio intelectual y querellas entre miembros de la
comunidad escolar.

V.  Suspension temporal o definitiva, esta consecuencia serd acordada por el
Comité disciplinario con base en la gravedad del caso
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TITULO XI
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO.

ARTiCULO 48°. Quienes hubieren interrumpido sus estudios podran adquirir nuevamente
la calidad de alumnos activos, siempre que no hubiere vencido el plazo
maximo establecido, pero deberan sujetarse al plan de estudios vigente a la
fecha de su reingreso y en caso de alumnos de la Licenciatura, si la
interrupcion fue mayor de tres cuatrimestres lectivos consecutivos,
deberan tener aprobadas las materias del dltimo cuatrimestre cursado,
conforme al plan vigente; sera el Consejo Académico quién dictamine la
procedencia o no cuando rebase lo dispuesto.

ARTICULO 49°, Los aspirantes que provengan de otras instituciones de educacién superior
del sistema educativo nacional, y que deseen ingresar por equivalencia de
estudios, previo a inscribirse al ITC, en un plazo maximo de un ciclo escolar,
debera entregar su equivalencia validada por SEP.

ARTICULO 50°. En caso de que un alumno egresado de un programa académico que oferte
el ITC, desee estudiar otro programa académico dentro del tecnolégico y opta
por la opcién de equivalencia, tendra la obligacion de tramitar una
equivalencia ante la Coordinacién de Control Escolar Nacional, antes de
cursar su primera asignatura anexando el comprobante de pago.

ARTiICULO 51°. En el caso de los alumnos que provienen de otro pais, deberdn tramitar su
revalidacion ante la SEP, y entregarla al area responsable del Campus o CED.

ARTicuLO 52°. Los estudios se cursaran conforme a los planes y programas vigentes,
elaborados por el ITC y aprobados por la Secretaria de Educacién Publica.

TIiTULO XII
PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION DE ALUMNOS.

ARTiCULO 53°. Solamente tendrdn derecho a las evaluaciones parciales y finales, aquellos
alumnos que estén al corriente en el pago de sus cuotas por concepto de
colegiatura.

ARTICULO 54°, Las evaluaciones tendran por objeto:

[.  Quelos profesores dispongan de elementos para validar el proceso de ensefianza-
aprendizaje.
II. Que los profesores determinen el logro de los objetivos de la asignatura
establecidos en el programa de estudios.
III. Que las calificaciones obtenidas reflejen el grado de aprovechamiento y
aprendizaje de los objetivos por parte del alumno.
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ARTICULO 55°. Para el caso de la Licenciatura la evaluacién extraordinaria de una
asignatura, podra hacerse a través de una evaluaciéon complementaria que
tendra por objeto que el alumno demuestre haber alcanzado los objetivos
de la asignatura en cuestion. En tal caso, las evaluaciones extraordinarias se
sujetaran a lo siguiente:

I.  De cada asignatura podra solicitarse una sola evaluacién extraordinaria
por cuatrimestre.

II. Para tener derecho a la evaluacién extraordinaria el alumno debera
realizar previamente el pago respectivo con cuarenta y ocho horas de
anticipaciéon y presentar el comprobante de pago a la Coordinacién
Académica del campus.

I1. El alumno podra presentar como maximo 3 evaluaciones extraordinarias
por cuatrimestre.

ARTiICULO 56°. Paralos alumnos que cursen la Licenciatura, el resultado de las evaluaciones,
finales y extraordinarias, se expresara mediante las calificaciones de cinco
(5) adiez (10). La calificacién minima para acreditar una asignatura es siete

7).

ARTICULO 57°. En caso de no haber presentado la(s) evaluacidén(es) respectiva(s) se
expresara en el acta de calificacion final con NP (NO PRESENTO).
En el caso que el alumno no cubra el 50% de asistencias, se expresara en los
documentos correspondientes, SD (SIN DERECHO), asi mismo se aplica esta
clave SD para quienes tengan adeudos de colegiaturas. En tal caso el alumno
no tendra derecho a presentar examen extraordinario debiéndose cursar
nuevamente la materia. El porcentaje minimo de asistencias que se requiere
para acreditar una materia es del 80%, no estara acreditando la materia, a
pesar de haber obtenido una calificaciéon aprobatoria y para aprobar la
materia debera presentar el examen extraordinario correspondiente.

ARTiCcULO 58°. Para los alumnos que cursen la maestria, el resultado de las evaluaciones
ordinarias, se expresara mediante las calificaciones de cinco (5) a diez (10).
La calificacion minima para acreditar una asignatura es de ocho (8).

ARTICULO 59°. Las evaluaciones se haran en los recintos escolares del ITC, y dentro de los
horarios establecidos de las asignaturas. Cuando por las caracteristicas de
la evaluacion o por acontecimientos naturales imprevisibles o inevitables
ello no sea posible, el Director del Campus o Responsable del CED podra
autorizar, por escrito, que se lleven a cabo en otros lugares y con horarios
diferentes.
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ARTICULO 60°. El periodo de evaluaciones extraordinarias sera fijado en el calendario
escolar.

ARTiICULO 61°. Las evaluaciones extraordinarias seran efectuadas bajo la responsabilidad
del o de los profesores de la asignatura.

ARTICULO 62°. Los cuestionarios de los exdmenes serdn entregados a la Coordinacion
correspondiente para su conservacion durante un cuatrimestre posterior a
su aplicacion, con el objeto de que, si existiese alguna reclamacion por parte
del alumno, se tengan elementos para su revision. Pasado el periodo
indicado, seran destruidos.

ARTiCULO 63°. El 0 los responsables del rea integraran, para la revision, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la fecha de presentacién de la solicitud de
inconformidad de la evaluacion y calificacion, un comité académico el cual
resolvera la solicitud y la decision de este comité sera inapelable.

ARTICULO 64°. En los casos no previstos sobre calificaciones en licenciatura y maestria sera
el Comité Académico quien dispondra la solucién correspondiente.

ARTICULO 65°. En el caso de que el alumno de maestria solicite equivalencia para estudiar
otro programa académico del cual ya curso, debe solicitar la equivalencia
correspondiente de las asignaturas viables a equivalencia, pero las
asignaturas: Seminario de Tesis o Seminario de Investigacion, no se podra
hacer equivalente, debido a que las areas de aplicacion de dichas materias
son diferentes.

TIiTULO XIII
MODALIDADES DE TITULACION

ARTICULO 66°. Opciones de titulacion para licenciatura y posgrado:
MODALIDADES DE TITULACION PARA LICENCIATURA:

[.  Por promedio: 9.5 o superior, no haber presentado ningtn extraordinario.
II.  Por Especialidad en ITC: Acreditar la especialidad.
III.  Por Maestria en ITC: Al acreditar el primer afio de la maestria.
IV.  Por Experiencia Laboral: Entregar un portafolio de evidencias.
V. Por Diplomado ITC: Acreditar el diplomado dentro de los dos ultimos
cuatrimestres, vinculado al area del conocimiento del programa.
VI.  Por Trabajo Final: Elaborado en la materia Seminario de Tesis; requiere
examen profesional (Replica y defensa del trabajo), para iniciar el trdmite de esta
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modalidad es indispensable haber acreditado el cumplimiento de las practicas
profesionales, el servicio social y el nivel correspondiente del inglés.

VII.  Por Tesis: Requiere examen profesional (Replica y defensa del trabajo) para
iniciar el tramite de esta modalidad es indispensable haber acreditado el
cumplimiento de las practicas profesionales, el servicio social y el nivel
correspondiente del inglés.

VIII.  Por Certificacion ICIC - ITC: Certificacion de competencias profesionales
dentro de los tres ultimos cuatrimestres, vinculado al area del conocimiento del
programa.

MODALIDADES DE OBTENCION DE GRADO DE MAESTRIA:

[.  Por promedio: 10 absoluto, sin haber recursado ninguna materia.

II. Por Segunda Maestria en ITC: Se podrd graduar de la primera maestria
cursando dos semestres completos de una segunda maestria (no aplica en
maestrias por equivalencia), Para graduarse de la segunda maestria, elegir
cualquier de las opciones aqui mencionadas.

[II.  Por Experiencia Laboral: Entregar un portafolio de evidencias.

IV.  Por Diplomado ITC: Acreditar el diplomado una vez concluida la maestria
vinculado al drea del conocimiento del programa.

V.  Por Especialidad ITC. Acreditar la especialidad.

VI Por Trabajo Practico Terminal: Elaborado en la materia Seminario de Tesis;
requiere examen profesional (Replica y defensa del trabajo).

VII.  Por Tesis: Requiere examen profesional (Replica y defensa del trabajo).

ARTICULO 67°. Para Especialidades impartidas en ITC que otorgan diploma, el egresado
podra tramitar su cedula profesional en la DGP, la titulaciéon es mediante
el desarrollo del trabajo final o reporte de actividades, mismo que se
solicita para emitir la calificacion final correspondiente.

TiTULO XIV

REQUISITOS PARA LA PRESTACION Y LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES.

ARTICULO 68°. Con objeto de complementar la formacién académica de los alumnos de
Licenciatura, se implementa de manera obligatoria:

[.  Las practicas profesionales o estancias en obras de Construccién, despachos de
Empresas Constructoras u organismos Gubernamentales responsables de
obras publicas y privadas, las cuales se deberdn realizar a partir del 4°
cuatrimestre.

IL. Dichas practicas se realizaran, preferentemente, en empresas constructoras
afiliadas ala CMIC o en alguna dependencia oficial, cuya actividad principal sea
el ramo de la construccion.
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III.  Sepueden realizar dos o tres practicas durante la Licenciatura hasta completar
320 horas.

IV.  Los alumnos de Licenciatura deberan acreditar sus practicas mediante un
informe de actividades y carta de liberacion expedida por la empresa a la que
asistieron.

ARTiICULO 69°. Los estudiantes de Licenciatura para obtener el titulo profesional, deberan
realizar su Servicio Social con caracter obligatorio, con una duracién de 480
horas, las cuales deberan cubrirse en un periodo minimo de 6 meses y un
maximo de 1 afo.

ARTiCULO 70°. El Servicio Social tiene como objetivo, desarrollar en el alumno una
conciencia de solidaridad y compromiso a la sociedad a la que pertenece,
asi como complementar su formacién académica a través de la experiencia
que se adquiere.

ARTiCULO 71°. El Servicio Social debera cubrirse preferentemente con aquellos planes y
programas que establezca el ejecutivo federal, vinculados a la formacién
profesional, mismos que contribuyan al desarrollo econémico, social y
cultural de la Nacién, también podran realizarse en empresas del ramo de
la construccién autorizadas y que tengan convenio con el ITC o afiliacién a
la CMIC

ARTICULO 72°. Para que el estudiante preste su servicio social deberd comprobar
previamente haber cubierto cuando menos un 50% de los créditos
académicos indicados en el programa de estudios correspondientes, de
otra forma lo podra iniciar a partir del 6° cuatrimestre.

ARTiCULO 73°. Al término del servicio social la Institucién donde se haya realizado expedira
un informe de actividades y carta de liberacion del Servicio Social, misma
que sera dirigida a la Coordinacion Académica del campus al que
pertenece el estudiante.

ARTICULO 74°. La Direccién de cada Campus sera la que autorice, regule y controle el
Servicio Social y las practicas profesionales de los alumnos, teniendo como
criterio la reglamentacién vigente a instituciones de educacién superior en
la Republica Mexicana y el presente reglamento.
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TITULO XV

REQUISITOS PARA TRAMITAR CERTIFICADOS, TITULOS, DIPLOMAS Y GRADOS.

ARTICULO 75°. Requisitos para tramitar Certificado total o parcial de Licenciatura o
Posgrado:

Certificado total de estudios:

Haber concluido el plan de estudios
Solicitud de tramite y pago
CURP (formato actual)

Certificado parcial de estudios:

Solicitud de tramite y pago
CURP (formato actual)

ARTICULO 76°. Requisitos para tramitar Titulo de Licenciatura

[.  Concluir con alguna de las modalidades de titulacién para Licenciatura
sefialadas en el articulo 65 de este Reglamento.
II.  Pago por derechos de titulacion.

[II.  Certificado total de estudios.

IV.  Acreditar el nivel de inglés exigido por el ITC de acuerdo al marco comin
europeo de referencia con nivel B2 con constancia expedida por el instituto
acreditador oficial designado por el ITC. En el caso que el campus decida que
los cursos extracurriculares de inglés sean obligatorios, podran realizarse
siempre y cuando se apeguen a los lineamientos generales y politicas marcados
por la Subdirecciéon Académica Nacional.

V. 8 fotografias en blanco y negro, tamafio titulo / ovalo.

VI.  Cartade NO ADEUDO.

VII. Constancia de Servicio Social, liberada por Control Escolar Nacional de ITC.
VIII.  Carta de practicas profesionales liberada por el Campus correspondiente.

ARTICULO 77°. Requisitos para tramitar Grado de Maestria y Especialidad:

I.  Concluir con alguna de las modalidades para posgrado sefialadas en el articulo
65 de este Reglamento.
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I11. Certificado total de estudios.

IV.  Acreditar los cursos de inglés en el ITC u otro instituto de acuerdo al marco
comun europeo de referencia con nivel B1 con constancia expedida por el
instituto acreditador oficial designado por el ITC.

V.  8fotografias en blanco y negro, tamaiio titulo / ovalo.

VI.  Cartade NO ADEUDO.

VII.  Copia de titulo y cedula profesional de licenciatura, tamafio carta (anverso y
reverso).

ARTICULO 78°. El alumno pagari el costo del examen profesional o de grado conforme a las
cuotas que determine el ITC.

ARTICULO 79°. Es responsabilidad de cada alumno solicitar la carta de no adeudo a
Contabilidad y Cobranza.

ArTicuLo 80°.El alumno elegird la modalidad de Titulacién que mas le convenga a partir
del noveno cuatrimestre en licenciatura, y en el caso de maestria lo debera
hacer en el tercer semestre.

ARTICcULO 81°. El ITC, otorgara el titulo profesional electrénico a nivel licenciatura o el
grado electrénico de maestria con reconocimiento de validez oficial de
estudios, expedidos por la SEP a quienes hayan cubierto todos los requisitos
al que hace referencia el presente reglamento en sus articulos 75y 76.

ARTiICULO 82°. Para aquellos alumnos que elijan titularse por la opcién de Tesis, que
cumplan con promedio de 9.5 o superior para Licenciatura, y 10.0 para
maestria, y realicen una defensoria de su trabajo excepcional, el Sinodo del
examen profesional o de grado correspondiente, por decision undnime,
podra otorgar la titulaciéon con Mencion Honorifica al sustentante.

ARTiCULO 83°. Para aquellos alumnos que elijan titularse por las opciones de Trabajo Final,
Trabajo Practico Terminal o Tesis, el resultado del examen profesional o
de grado podra ser:

[. Aprobado por unanimidad
I1. Aprobado por mayoria o
[1I. Suspendido

ARTicULO 84°. El Sinodo para un examen de licenciatura estard integrado por un
Presidente, cargo que desempeilard el director del Campus o el
Subdirector Académico Nacional, por un secretario, designado por el
Subdirector Académico Nacional o Director de Campus, por un vocal quien
normalmente sera ocupado por el Asesor Académico del Alumno, o
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cuando por fuerza mayor no pueda participar, el cargo sera ocupado por
un maestro de asignatura nombrado por las autoridades respectivas.
Para el caso de maestria, se integrara por un Presidente, un Secretario y
un Vocal, los cuales seran designados por la Subdirecciéon Académica.

ARTiCULO 85°. Cuando a juicio del Sinodo, el examen deba ser Suspendido, el postulante
podra presentar un nuevo examen con el pago de derechos nuevamente, o
bien elegir otra opcidn de titulacion.

ARTICULO 86°. Para aquellos alumnos que provengan de planes no vigentes, y tengan
cubierto todos los requisitos, podran tramitar su titulacion
correspondiente, pero si no concluyeron el total de su plan de estudios,
tendran que tramitar primero su equivalencia al plan vigente y concluir con
el mismo para poder tramitar su titulacion.

TiTULO XVI
SERVICIOS DE APOYO

ARTiCULO 87°. La Comunidad ITC podra hacer uso de las instalaciones: aulas, talleres,
laboratorios, auditorios, biblioteca, cafeteria, servicios sanitarios,
estacionamiento y areas de uso comun dentro de los horarios asignados.

ARTiCcULO 88°. El uso de las instalaciones debera apegarse a la naturaleza propia de cada
espacio.

ARTICULO 89°. Para el uso del Laboratorio de Computo:

[.  Respetar el horario de acceso al laboratorio de cémputo.

II.  Queda prohibido ejecutar programas de juegos en las computadoras. Alumno
que sea sorprendido se le suspendera el derecho de uso del equipo y sera
reportado a la Autoridad de la CED o Campus.

III.  Los programas instalados en los discos duros podran emplearse libremente,
quedando prohibido instalar ningiin programa a los discos duros de las
computadoras.

IV.  Automadticamente al apagar las computadoras se borrardn los archivos de
trabajo por lo que se recomienda guardar los trabajos en dispositivos USB.

ARTICULO 90°. Requisitos para utilizar las instalaciones del Laboratorio de Materiales de
Construccion:

L. Ser alumno regular o tener autorizado un tema de tesis relacionado,
II.  Seguir las indicaciones del profesor y/o del laboratorista, relacionadas con el
buen uso de los equipos y materiales.
[II.  Comportarse adecuada y respetuosamente con todas las personas, no fumar ni
consumir alimentos en el interior del Laboratorio.
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IV.  No utilizar ningiin equipo sin la supervision del profesor y/o del laboratorista.

ARTICULO 91°. Las practicas en general (visitas a obras y de laboratorio de materiales) son
parte fundamental como elemento formativo en las asignaturas
contempladas en el plan de estudios correspondiente. (las practicas de
laboratorio de materiales, son obligatorias y pueden o no, formar parte de
la evaluacidon de la asignatura que asi lo determine). Las visitas a obras no
son obligatorias, pero para quienes no asistan a ellas, debera cubrirse un
reporte de investigacion que cumpla con el aprendizaje esperado; en
cualquiera de los casos, reporte o visita, formara parte de la evaluacién de
la asignatura correspondiente).

ARTICULO 92°. Los servicios que ofrece el Centro de Informacién y Biblioteca son: Consulta,
préstamo en sala y a domicilio, apoyo a la investigacion, alerta bibliografica,
biblioteca digital, nuevas adquisiciones, préstamo inter bibliotecario,
busqueda de informaciéon especializada, boletin electrénico, equipo de
computo en sala de consulta, conexién para laptop, sala de profesores, area
de descanso y recreacion.

ARTiCULO 93°. Son usuarios del Centro de Informacién y Biblioteca, estudiantes, profesores,
investigadores, funcionarios, personal del ITC, y los afiliados a la CMIC asi
como instituciones con las que se hayan establecido convenios especiales.

ARTICULO 94°, Los usuarios externos al Centro de Informacién solo tendran acceso a la
bibliografia como consulta en sala de lectura o via web a través de la pagina
del ITC, Campus y CED que integren la red de bibliotecas de ITC.

ARTiICULO 95°. Seran también usuarios aquellos que via web tengan acceso a la biblioteca
digital a través del catalogo electronico de la biblioteca.

ARTICULO 96°. Los egresados al liberar compromisos con ITC deben realizar el donativo
correspondiente a un titulo en formato fisico o digital.

i . En caso de pérdida, deterioro o mutilacion de algtin material de la Biblioteca,
ARTICULO 97°.E de pérdida, det til de alg terial de la Bibliot
el usuario hara su reposiciéon o pagara el total incluyendo los gastos de
proceso fisico y mantenimiento.

ARTICULO 98°. Al finalizar cada cuatrimestre o médulo de maestria se reportara al ITC un
informe de usuarios que tengan adeudos pendientes con la Biblioteca con el
fin de que liberen su compromiso con esta area. En caso de adeudo no
podran realizar ningiin tramite de reinscripcion ni de graduacion.
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TITULO XVII
SEGURIDAD EN LA COMUNIDAD ESCOLAR

ARTiICULO 99°. Dentro de las instalaciones de ITC se crean las Brigadas de Proteccion Civil
y Emergencia Escolar con los trabajadores y alumnos voluntarios.

ARTicULO 100°. Es obligaciéon de toda la Comunidad ITC participar en los simulacros de
evacuacion, de forma seria, en actitud de prevencion por el cuidado de la
integridad fisica individual y de sus compafieros, siguiendo las indicaciones
de brigadistas.
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TITULO XVIII
MOVILIDAD ESTUDIANTIL

DE LA DEFINICION Y OBJETIVO

ARTicULO 101.- El objetivo del presente apartado es regular la movilidad académica de los
estudiantes del Instituto Tecnolégico de la Construccion y de los estudiantes
provenientes de otras Instituciones de Educacion Superior, tanto nacionales,
como extranjeras.

ARTICULO 102.- Se entiende por movilidad estudiantil a la posibilidad de cursar un periodo de
estudios en una institucion nacional o extranjera, con la cual exista un
convenio establecido, asi como la incorporacién de estudiantes foraneos al
ITC.

ARTiCcULO 103.- La movilidad académica estudiantil podra ser de dos tipos:

1. Estudiantes del ITC que realicen estancias como parte de su programa curricular,en
instituciones de educacién superior nacionales o extranjeras.

2. Estudiantes que reciba el ITC de otras instituciones de educacién superior nacionaleso
extranjeras,pararealizarestanciasdentrodelasentidadesacadémicasde la Institucion.

DE LA ORGANIZACION DE LA COMISION DE MOVILIDAD ACADEMICA ESTUDIANTIL

ARTiCULO 104.- LaComision de Movilidad Académica Estudiantil (CMAE) estara integrada por
los titulares de las siguientes dependencias:

e Rector

e Subdireccion Académica Nacional

e Coordinacion de Servicios Escolares.
e Coordinador de Posgrado

e Director de Campus

e (Coordinacién Académica de Campus

Cadaunodelostitulares tendra un suplente, el que podra asistir en ausencia del titular.
De las Atribuciones

ARTicULO 105.- La Comisién de Movilidad Académica Estudiantil (CMAE) tiene las siguientes
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1. Establecer criterios y procedimientos para la organizacion, desarrollo, seguimiento y
evaluaciondel Programade Movilidad Académica Estudiantil;

2. Emitir dictamenes y resoluciones de las acciones que les sean planteados sobre la movilidad
académicaestudiantil.

3. Gestionary proponer estrategias de crecimiento y fortalecimiento de la movilidad académica
estudiantil.

4. Delinear acciones tendientes ala obtencion de fondos econémicos extraordinarios parael
apoyodel Programade Movilidad Académica Estudiantil.

5. Sugerir al Rector las medidas disciplinarias correspondientes.

atribuciones:

ARTICULO 106.- LaSubdireccion Académica ejercera sus funciones a través de la Comision de
Movilidad AcadémicaEstudiantil yademas tendralas siguientes funciones:

1. FormarpartedelaComisiénde Movilidad AcadémicaEstudiantil.

2. Apoyaralasentidades académicas en el analisis de los candidatosy delos
programas académicoscorrespondientes.

3. Colaborar en la formulacion de convenios con instituciones de educacién superior.

ARTiCULO 107.- La Coordinacién de Servicios Escolares tiene las siguientes atribuciones:

1. Corroborarlasequivalencias orevalidaciones, con base en la normatividad de la SEP
y al reglamento de alumnos del ITC apegandose alos criterios y procedimientosdel
ProgramadeMovilidad Estudiantil parasucertificacion.

2. Elaborarlascredencialesqueacreditenlacalidaddealumnoparaelestudiante visitante.

3. Otorgar el certificado correspondiente de los estudios realizados por los
estudiantesvisitantesdurantesuestanciaacadémicaenel ITC.

ARrTicuLO 108.- La Coordinacion de Posgrado tiene las siguientes atribuciones:

1. Formar parte de la Comisién de Movilidad Académica Estudiantil, cuando existan
casosatratarde estudiantes de posgrado participando enlamovilidad estudiantil.

2. Apoyar a las entidades académicas y a los Comités Académicos de Posgrado
correspondientes, en el analisis de candidatos y equivalencias del programa de posgrado
respectivo.

ARTICULO 109.- Las Direcciones de Campus, tienen las siguientes funciones:

1. Recibir y canalizar las convocatorias de movilidad académica estudiantil,

proporcionadasporlaCMAE.
2. En todos los casos, se debera dar seguimiento a los estudiantes visitantes, que
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participen en el Programa de Movilidad Académica Estudiantil.

3. Proponer ala CMAE nuevos convenios de colaboracién paralamovilidad académica.
4. Designar al responsable o coordinador del Programa de Movilidad Académica
Estudiantil dentro dela Entidad.

5. Asignarun tutor, el cual seraresponsable del seguimiento y evaluaciéon dela estancia
del estudiante visitante. Para el caso de los estudiantes del ITC que cuenten con un tutor,
éste debera dar seguimiento y evaluacion al alumno que participe en el Programa de
Movilidad AcadémicaEstudiantil.

6. Emitir constancia de las calificaciones obtenidas por los estudiantes visitantes que
participenenel ProgramadeMovilidad AcadémicaEstudiantil.

7. Comunicar a la Subdirecciéon Académica, cuando los estudiantes visitantes infrinjan la
normativa de la institucion, o injustificadamente no cumplan con las actividades
escolares,paraelefectoqueproceda.

ARTicULO 110.- El responsable del Programa de Movilidad Académica Estudiantil tiene las
siguientes atribuciones:

1. Difundirlasconvocatoriasdemovilidad académicaestudiantil.

2. Proponercandidatosparalamovilidadacadémicaestudiantil.

3. Presentar a la Subdirecciéon Académica del ITC, el expediente de los aspirantes a
participar en el Programa de Movilidad Estudiantil, con acuerdo delDirector.

4. Evaluarlascandidaturasdelosestudiantes.

5. Darseguimientoalalabordetutoriasrespectodelamovilidad académica estudiantil.

ARTiCcULO 111.-LaDireccién de los Campus tiene las siguientes atribuciones:

1. ConvocaralaCMAE.
Hacercumplirlosacuerdosdela CMAE.

3. Formular e instrumentar los procedimientos de gestiéon para la movilidad de
estudiantes dela Universidad.

4. Proporcionar la informacion correspondiente a las entidades académicas del ITCy ala
comunidad estudiantil en general, respecto de las convocatorias y formatos de la
movilidad académica estudiantil.

5. Gestionar y proponer convenios de movilidad académica estudiantil con
institucionesdeeducacidnsuperior,nacionalesyextranjeras.

6. Presentar las candidaturas aprobadas de estudiantes del ITC, alas instituciones con
las que se tengan convenios de movilidad académica estudiantil y remitirlos oficios
de aceptacion.

7. Apoyar a las entidades académicas en el seguimiento y desarrollo de la estancia de los
estudiantes en movilidad.

8. Recibir de las instituciones nacionales o extranjeras, las calificaciones o
documentos, que acrediten la estancia de los estudiantes del ITC y remitirlos a las
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entidades académicas de la propia institucion que correspondan, para su
evaluacion.

9. Extender los oficios de invitacion a estudiantes para que éstos tramiten su estancia
legal en México.

10. Solicitar hregularizacion de la estancia legal en México de los estudiantes visitantes
extranjeros que participan en el Programa de Movilidad Académica Estudiantil, por el
tiempo que dure su participaciéon en dicho programa.

11. Informar semestralmente de las actividades en materia de movilidad académica
estudiantil, cuando lo solicite el Rector y/o la CMAE.

12. Tramitar ante la entidad académica correspondiente, el oficio de aceptacion del
estudiantevisitante parasuincorporaciéonallTC

13. Informar a la Institucion de origen de los estudiantes visitantes, las calificaciones o
documentos que acrediten su estancia académica en el ITC.

14. Informar a la Coordinacién de Servicios Escolares los nombres de los estudiantes
visitantesparaqueseextiendansuscredencialesdeestudiante,durantela vigenciade
su estancia.

15. Comunicar a las instituciones con las que se tenga convenio de movilidad académica
estudiantil, cuando los estudiantes visitantes infrinjan la normativa del ITC, para sus
efectos correspondientes.

16. Someter a consideraciéon de la CMAE las solicitudes presentadas por las direcciones
de las entidades académicas, cuando se detecten situaciones no previstas en el
presentereglamento.

DE LOS ESTUDIANTES DEL ITC
LINEAMIENTOS

ARTiICULO 112.- Para que los alumnos del ITC, sean aspirantes a participar en el Programa
de Movilidad Académica Estudiantil, deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

1. De Licenciatura:

a. Haber cursado como minimo el segundo cuatrimestre de su carrera y no adeudar
materias o su equivalente.

b. Tener promedio general minimo de 8.0 de calificacion de los cuatrimestres
cursados o su equivalente.

C. Presentar la solicitud de participacién en el Programa de Movilidad Académica
Estudiantil a la Subdirecciéon Académica, acompafiada de la documentacién
correspondiente.
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2. De posgrado:

a. Contar con el dictamen favorable del Coordinador de Posgrado correspondiente,
podré resolver los términos del intercambio con base en el programa de estudios
especificoylascondicionesdelainstituciénreceptora.

ARTicULO 113.- La Movilidad Académica de los estudiantes del ITC tiene las siguientes
caracteristicas:

1. Los periodos se ajustaran a las fechas preestablecidas de las instituciones
receptoras.

2. Encasodequelosperiodosacadémicosdelainstituciéonreceptorano coincidan
con los del ITC, el estudiante debera incorporarse a las clases de su respectivo
cuatrimestre en el ITC, en tanto llegue el momento de partida, ointegrarse
despuésdesullegada.

3. Las estancias seran de un periodo académico prorrogable a dos, siemprey
cuando el estudiante haya cumplido satisfactoriamente con el programa
académicoautorizado parasuprimer periodo.
Enninguncaso,lasumadeambosperiodospodraexcedereltérmino de unafio.

4. Podran participar de dos periodos de movilidad como maximo y realizarlos
en dos instituciones distintas. En este caso, deberan regresar al IIC a cursar al
menosun cuatrimestreentrelasdosestancias.

5. Podran participar en estancias menores a un cuatrimestre, siempre y cuando
dicha estancia sea parte de su programa académico. Cursar estudios por un
término de seis meses hasta un afio, o materias sueltas que sean acreditables en
el sistema del que provienen, realizar estancias de investigacion en laboratorios
y talleres y realizar su tesis en proyectos de investigaciéon conjunta en la
institucion receptora.

6. La institucion y el programa por cursar seran elegidos conjuntamente por el
estudiante y su tutor, considerando que el ciclo escolar al que pretende
incorporarse sea equivalente al que le corresponderia enel ITC.

7. Estaraobligadoaaprobarlacargaacadémicaque le seaasignadapara sucursoen
lainstitucién receptora.

8. El estudiante cubrira los pagos correspondientes a inscripcién y colegiatura
en su Entidad Académica y no pagara cuota alguna por esos conceptos en la
institucion receptora.

9. La prdérroga de la movilidad tendra como requisito acreditar un promedio
minimo generalde 8.0 o suequivalente.

10. Losgastosqueocasionelamovilidad como:seguro médico, transporte, hospedaje
yalimentacion,estaranacargodelosestudiantes.

11. Podran ser apoyados econémicamente, en funcidn del presupuesto que se tenga
en el momento de lamovilidad.

ARTICULO 114.- El estudiante del ITC que participe en el Programa de Movilidad Académica
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Estudiantil,deberadecumplirconlassiguientesdisposiciones:

Respetarlanormativadelainstituciéonreceptora.
Cumplirconhorarios, periodo y plan de estudios establecidos enlainstituciéon destino.
Respetar la disciplina y mantener una conducta ética y moral durante su estancia.
Enviaralaentidadacadémicade origen,tresreportesdeactividadesavalados porel
tutordelainstituciénreceptora, enlasiguiente forma:

a. Elprimero,alfinalizarelprimermesdelaestanciaacadémica.

b. Elsegundo,alamitaddeltiempoquedurelaestanciaacadémica.

c. Elterceroalconcluirlaestanciaacadémica,elcualcomprenderdaun informe

global.

N w N -

DE LOS ESTUDIANTES VISITANTES

LINEAMIENTOS

ARTICULO 115.- Podran participar en el Programa de Movilidad Académica Estudiantil, los
estudiantes que sean postulados por las instituciones de procedencia, mismas
que deberan remitir a la Subdirecciéon Académica del ITC los siguientes
documentos:

Solicituddeparticipaciénenel ProgramadeMovilidad AcadémicaEstudiantil.

Cartade postulacion por parte de la Institucion.
Certificadoparcialdeestudioscursadosqueincluyapromediogeneral.

Copia de identificacion personal y en el caso de extranjeros en esa institucion, copia del
pasaporte.

5. Dictamen de equivalencia o revalidacién, propuesto por la institucion de
procedencia, previa entrega de la documentaciéon que acredite los contenidos
programaticos delainstitucionreceptora.

N W N -

ARTicULO 116.- La Movilidad Académica de estudiantes visitantes tiene las siguientes
caracteristicas:

1. Se realizara en el marco de los acuerdos y convenios vigentes del ITC con otras
instituciones.

2. Enelcasodeestudiantes visitantes, de universidades que no tengan convenio con el ITC,
deberan cubrir la cuota de colegiatura de estudiante internacional correspondiente.

3. LosperiodosdemovilidadseajustaranalcalendarioescolardelllC

4. Las estancias seran de un periodo académico prorrogable a dos, siempre y cuandoel
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estudiante haya aprobado la totalidad de las materias cursadas y con un promedio
minimo general de 8.0 o suequivalente.

5. Los gastos que ocasione la movilidad como: seguro médico, transporte, hospedaje
yalimentacidn, estaranacargodelosestudiantes.

6. Podranserapoyadosecondmicamente,enfunciéndelareciprocidadquese establezca
conlasinstituciones de origen.

ARTICULO 117.- El estudiante visitante que participe en el Programa de Movilidad Académica
Estudiantil,deberadecumplirconlassiguientesdisposiciones:

1. Respetarla normativa del ITC.
2. Cumplir con horarios, periodo y plan de estudios establecidos en el ITC.
3. Respetarla disciplina y mantener una conducta ética y moral durante su estancia.

DE LOS ESTUDIANTES VISITANTES FUERA DE CONVENIO

LINEAMIENTOS

ARTiCULO 118.- Los estudiantes visitantes que procedan de otra universidad o institucion
de educacidn superior nacional, internacional 6 que no pertenezcan a la
ANUIES y que no tengan convenio con el ITC, deberdn cumplir con los
siguientes requisitos para ser aceptados:

1. Presentarlosdocumentos que marcaelarticulo 20.

2. Cubrirlacuotade colegiatura correspondiente, para estudiantes nacionales o
internacionales.

3. Cumplir con las disposiciones legales nacionales y universitarias correspondientes.

4. ElITC, en todos los casos, se reserva el derecho de admitir a los estudiantes fuera
de convenio.

5. ELITC podra verificar la autenticidad de los documentos presentados.

DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS

ARTiICULO 119.- Los estudiantes del ITC y los visitantes, que participen en el programade
movilidad, deberdnrespetarlanormativavigente delllCydela institucion
receptora. En caso de que cualquier estudiante en movilidad cometa
alguna falta a dicha normativa, se atendera en el Comité Académico.
Particularmente,la CMAE, segun la gravedad de la misma, podra sugerir a
las autoridades universitarias cualquiera de las siguientes medidas

Formamos a los Constructores de México

Rémulo O’Farril No. 480, Col. Olivar de los Padres, Alvaro Obregén, CDMX, Teléfonos (55) 5668.0748, 5668.0787, 5668.2851

Www.itc—ac.edu.mx - l



1

ITC Tecnoldgico
de la Construccion

disciplinarias:

a. Amonestacionverbal.
Amonestacion porescrito.
Suspensionocancelaciondesuparticipacionenel Programade Movilidad
Académica Estudiantil.

Estas sanciones con responsabilidad de los estudiantes, no podran imponerse sin la audiencia
previa de la parte interesada.

ARTiCcULO 120.-Los motivos para que las autoridades universitarias puedan suspender o
cancelar la participacion del estudiante en el programa de Movilidad
Académica Estudiantil son:

1. ParalosestudiantesdelalITC
a. Nocumplirconlasactividadesescolaresasignadas.
b. Infringirlanormativaestablecidaenlainstitucionreceptora.

2. Estudiantes visitantes:
a. Nocumplirconlasactividadesescolaresasignadas.
b. Infringirlanormativauniversitariavigente.

TIiTULO XIX
ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. Este Reglamento entrara en vigor a partir del mes de septiembre de 2022y esta
disponible en la pagina web de ITC: www.itc-ac.edu.mx/

SEGUNDO. Cualquier asunto, tema o cuestion no contemplada en este Reglamento, sera
atendido por las autoridades del ITC y a partir de ese momento, se consideraran
resoluciones definitivas que se incorporaran al texto de este Reglamento como
anexo.

TERCERO. A partir de la entrada en vigor del presente, quedan abrogados los anteriores
Reglamentos.

CUARTO. El presente reglamento es de aplicaciéon general para todo el alumnado y
colaboradores del instituto tecnologico de la construccion. El desconocimiento
del presente reglamento no los exime de su cabal cumplimiento.

Todos los integrantes de la Comunidad ITC tienen derecho a la confidencialidad y privacidad
de sus datos e informacion que se resguarda en el ITC; que Unicamente se usa con fines
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académicos y de registro ante la SEP por conducto de la Coordinaciéon de Control Escolar
Nacional, en apego con la politica de aviso de privacidad de datos personales aplicable a esta
institucion.
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